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Zasady tvorby i dobré rady pro autory bakaldrskych praci

1. Co je bakaldiska prdace, proc je zadavdna, CO je jejim cilem?

Bakalatska prace (BP) je soucasti statni zaveérecné zkousky (SZZ). Jeji obhajoba je zpravidla konana
ve stejném terminu jako statni zkouska ze studijniho programu. Podminkou pro kondni obhajoby
bakalétské préce je jeji zpracovani a fadné odevzdani a splnéni vSech ostatnich podminek pro fadné
ukonceni studia vyplyvajicich z pfislusného doporucencho studijniho planu a Studijniho a zkusebniho
radu VSPIJ.

Bakalatska prace predstavuje origindlni a samostatnou praci, kterou dokazujete, Ze jste schopni napsat
delsi souvisly text, umite pracovat s odbornou literaturou a elektronickymi zdroji a jste schopni je
aplikovat na zadané téma, mate znalosti a dovednosti potiebné pro praci v cestovnim ruchu i pro
pripadné dalsi studium. Pii obhajobé byste méli prokazat, ze dané problematice nejen rozumite, ale
také dovedete své zavéry zdlivodnit a presvédcit o nich své budouci zaméstnavatele nebo zdkazniky.

® Tvorbu bakalafskych praci upravuje na VSPI Smérnice pro vedeni, vypracovini a zveiejiiovini
zavéreénych praci na Vysoké Skole polytechnické Jihlava. Je dostupna v Informacnim systému
VSPJ (IS) a na webu Katedry cestovniho ruchu (KCR) - viz https:/kcr.vspj.cz/statni-zaverecne-
zkousky/zaverecne-prace

Je povinnosti vSech autorti bakalafskych praci se s touto smérnici seznamit!

® Upiesnéni podminek pro vykonani statni zavéreéné zkousky pro jednotlivé studijni programy
VSPJ upravuje Smérnice ke statnim zavérecnym zkouskam (dostupna v IS a na webu KCR).

2. Jak ziskat téma bakaldiské prace?

Vypsani témat do IS pro konkrétni studijni rocnik probihd priibézné a konc¢i nejpozdéji ¢tyri tydny
pred koncem vyuky 4. semestru. Katedra pro Vas v tomto obdobi zajisti vypsani dostate¢ného
mnozstvi témat. Pokud si student nékteré téma zvoli, zvoli si tim soucasn¢ 1 svého vedouciho BP.
Registrace témat probiha do konce 4. semestru.

U kazdého z vypsanych témat je v IS uveden piedpokladany termin obhajoby. PFredpokladanym
terminem obhajoby se rozumi konec Sestého semestru podle doporuc¢eného studijniho planu.
Nastoupil-li napf. student na VSPJ v zimnim semestru roku 2020/2021, jeho piedpokladanym
terminem obhajoby je letni semestr roku 2022/2023. Ten je jako prvni zadan Vv IS a vedouci prace jej
muze na zadost studenta posunout.

V péatém semestru je zafazen v doporuc¢eném studijnim planu povinny ptedmét Seminaf k bakalarské
praci. K jeho uspé€snému zvladnuti je nezbytné mit zaregistrovano téma bakalaiské prace!
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Pokud se student bude chtit piihlasit na téma BP d¥ive, nez terminy urcuji, nebo bude-li to nutné
kvtli vyzkumu, jenz je tfeba provadét v letni turistické sezon€ (napf. o prazdninach), je to mozné.

Pii vybéru tématu bakalarské prace ma student tyto moZnosti:

e Vybere si z nabidky témat vypsanych v Informa¢nim systému.

e Navrhne vlastni t¢éma — toto musi konzultovat s akademickym pracovnikem, do jehoz odborného
zaméieni téma spadd, zda je ochoten praci vést. Pozor: s navrhem vlastniho tématu mizete piijit
za vybranym vedoucim pouze nejpozdéji ¢tyri tydny pired koncem vyuky 4. semestru. Téma
musi nasledné schvalit vedouci odborné katedry a garant studijniho programu.

e Dohodne si vedeni prace s odbornikem z praxe, ktery ma magisterské vzdélani v oboru a
kterého schvali vedouci KCR. Vyborné je, existuji-li moznosti dalsiho vyuziti vysledki prace v
praxi (napt. pro potieby budouciho predpokladaného zaméstnavatele nebo organizace, kde jste
absolvovali praxi).

Vybér tématu bakaldiské prace musi student peclivé zvazit a v ptipad¢ jakychkoliv nejasnosti
konzultovat znéni a o¢ekavany obsah tématu s vedoucim BP, ktery je v IS u tématu uveden. Lze také
vyuzit konzultaci s vedoucim odborné katedry ¢i garantem studijniho programu, ptipadn¢ dalSim
odbornikem. Pocitejte s tim, ze je tfeba dbat na to, aby byl vybér témat orientovan na praktickou
vyuzitelnost zavért ¢i vysledkl prace a téma souviselo se studovanym studijnim programem.

Jakmile budete mit t¢éma BP v IS zaregistrovéno, je tfeba dohodnout si co nejdFrive prvni konzultaci
S vedoucim prace. Pokud je vasim vedoucim prace externi spolupracovnik KCR, pomtize vam s
komunikaci administratorka bakalarskych praci KCR Katefina Krej¢i.

Smérnice pro vedeni, vypracovdni a zveiejiiovani zavérecénych praci stanovuje, jak je potieba pfi
registraci tématu postupovat. Pokud si téma prace nezaregistrujete podle pokynii véas, pocitejte s
tim, Ze vedouci maji pocet praci, které mohou vést, omezen. MiiZe to mit pro vas tyto diisledky:

¢ Nebude mozné navrhnout vlastni téma bakalaiské prace.

e VIS jiz bude jen omezena nabidka neobsazenych témat pro vas ro¢nik.

e Budete mit problém S uspéSnym absolvovanim Seminare k bakalarské praci (prezentace k
tématu BP, doporucujeme vcas prostudovat sylabus predmétu).

® Podrobné aktudlni informace K zaregistrovani tématu bakalaiské prace naleznete na
webovych strankdch KCR v zilozce ,,Statni zavéreCné zkousky - Zavérecné prace™ pod ndzvem
Smérnice pro vedeni, vypracovdni a zveiejiiovani zavérecnych praci na VSPJ.

3. Jaké téma mohu navrhnout?

Prace by méla byt zalozena na vyzkumu a tedy obsahovat fakta, ktera jesté nebyla zvefejnéna. Rovnéz
mize byt zalozena na studiu jiz publikovanych materiald, které shrnuje a uvadi do novych
souvislosti. Takova témata jsou vypsana V Informaénim systému VSPJ a jsou vedena zkugenymi
odborniky. Pokud je student pfesvédCen, ze zvladne stejné kvalitné zpracovat jiné téma, které
povaZuje pro obor za piinosné a v IS je nenaSel, miZe oslovit nejpozdéji ¢tyfi tydny pred koncem
vyuky 4. semestru né¢kterého z vedoucich BP a predlozit mu sviij vlastni navrh. V tomto ptipad¢ je
nutny souhlas vedouciho prace, které¢ho student oslovil a také souhlas vedouci odborné katedry a
garanta studijniho programu se zpracovanim navrhovaného tématu.

Téma vasi prace musi mit souvislost se studovanym studijnim programem Cestovni ruch pfipadné
muze byt zaméfeno ekonomicky obecnéji, ale vzdy v souladu s profilem absolventa studijniho
programu Cestovni ruch. Neni mozné navrhovat ryze odborna témata z jednotlivych disciplin
jako jsou d&jiny uméni, geografie, psychologie atd. (ne Krasové oblasti v CR, ale Vyuziti krasovych



oblasti pro cestovni ruch; ne Tvorba Gustava Mahlera, ale napf. Osobnost Gustava Mahlera
v produktu cestovniho ruchu destinace/mésta atd.).

Nez oslovite vedouciho prace s navrhem vlastniho tématu:

e Pripravte si konkrétni navrh, co bude cilem vasi prace, jaké budou vase vyzkumné otazky a
jakymi metodami a postupy na n¢ planujete najit odpovédi. Nelze oslovit vedouciho prace jen s
tim, Ze byste radi psali ,,néco napi. o Ceském raji“. Téma bakalaiské prace volte pokud mozno
co nejkonkrétnéji. Obecna témata jSOU naro¢na a hodi se spiSe pro magisterské prace.

e Pokud je bakalaiska prace zaméfena na problematiku cestovniho ruchu v zahraniéi, je nezbytné
nutné, aby student zvoleny stat (oblast, misto) znal na zéklad¢ vlastni zkuSenosti (idedlné praxe,
pobytu v ramci Erasmu, pracovni zkuSenosti, jiného dlouhodobé&jsiho, ev. opakovaného pobytu).

e Zjistéte si dostupnost dostatecného mnozstvi informaci K tématu, které navrhujete.

Volba vlastniho tématu predpoklada vysoky stupein samostatnosti studenta pii tvorbé BP.
Doporucujeme dobie tuto skute¢nost zvazit.

4. Jaka je struktura BP?

® Zikladnim dokumentem pro tvorbu bakalaiskych praci na VSPJ je Smérnice pro vedeni,
vypracovini a zveiejiiovdni zavéreénych praci na VSPJ. Student musi dodrzet viechna pravidla pro
formalni upravu zavéreénych praci na VSPJ, kdy se studentiim doporuduje vyuzit $ablony dostupné v
IS nebo na webovych strankach KCR. Soucasti Sablony je i podrobny popis formalnich nalezitosti
zavéreénych praci na VSPJ. Minimalni pozadavky na zpracovani BP, véetné zékladni osnovy, rozsahu
stran, poctu literarnich zdroji uvadi dokument Minimdlni poZadavky ke zpracovani bakaldiské
prdce, ktery naleznete na webovych strankdch KCR.

® Zisadni pravidla pro formalni vzhled bakalaiské prace jsou obsahem povinného piedmétu
Seminaf k bakalarské praci. Dale jsou také uvedena v materidlu, ktery vam doporuci vyucujici
predmétu Akademické psani k samostudiu (e-learningova opora piedmétu). V téchto zdrojich je
ptfesné struktura BP popsana. Zde pouze zdlraznime nékteré skutecnosti:

V Uvodu celé prace jasné vymezte cil BP, zdivodnéte vybér tématu a ptinos vysledkd pro praxi.
Hlavni text obsahuje jednak teoretickou cast, kde by m¢l student mimo jiné prokazat, ze k tématu
prace prostudoval co nejvice dostupné literatury a jednak praktickou/analytickou ¢ast, kde student
popise vlastni vyzkum, jeho cil, metodiku a zavéry. Jasné musi byt patrny pfinos prace k dané
problematice. Nasleduje shrnuti vysledkii a jejich analyza. V zavéru bakalaiské prace student
zhodnoti, zda dosahl cile, ktery si v uvodu prace stanovil, piipadné navrhne dalsi problémy, které by
bylo vhodné v souvislosti s praci v budoucnu fesit.

5. Co je citace literatury, co jsou odkazy na citace literatury?

Citace literatury je zaznam o knize (odborném casopisu), ktery ji umozni identifikovat. Citace je tedy
zaznam o jednom zdroji vyuzitém v praci. Citace se uvadéji v zavéru prace pod ndzvem Seznam
pouzité literatury). Uvadime pouze zdroje, které jsme opravdu pouzili a na které se v textu
odkazujeme.

Struktura citace je piedepsana normou CSN ISO 690, citace elektronickych zdroji normou ISO 690-
2. Rychlejsi nez studium norem je pouzit generator citaci, viz Www.citace.com.



http://www.citace.com/

Doslovné citace pouzivame jen vyjimecné v piipad¢ zdvaznych sdéleni. Maximalni délka doslovné
citace by nem¢éla prekrocit 3 fadky. V ostatnich ptipadech citujeme vlastnimi slovy.

®» Respektujte pokyny, doporuceni a veskeré podrobné informace uvedené v predmétu
Akademické psani (e-learningova opora).

Pozor na plagiatorstvi! Plagiatorstvi je pokud pievezmeme udaj, myslenku apod. z dila jiného autora
a neuvedeme to. Plagiatorstvi je nejen doslovny opis, ale i vyjadi‘eni cizi myslenky vlastnimi
slovy. VSechny bakalarské prace jsou elektronicky kontrolovany programem, ktery odhaluje, zda BP
neni plagiat.

®» Povinnosti studentll je podrobné se seznamit Se Smérnici K zamezeni plagidtorstvi na
vSpJ.

6. Do kdy a komu musim hotovou BP odevzdat?

® Zakladni informace naleznete ve Smérnici pro vedeni, vypracovini a zveiejitovini
zavérecénych praci na VSPJ.

Informace o terminech a zplGsobu odevzdani vytisténé i elektronické verze BP naleznete na
webovych strankach KCR v zalozce ,,Statni zavérecné zkousky - Zavérecné prace™.

®» Odevzdavani bakalafskych praci je stanoveno dokumentem Harmonogram odevzddvani
bakalaiskych praci (BP) a piihlasovdni na stdatni zdavérecné tkousky (SZZ), ktery uvetejni vedouci
KCR na pocatku akademického roku, ve kterém je prace odevzdavana.

7. Kdo bude oponentem BP a kdy budu zndt hodnoceni oponenta a vedouciho prace?

Bakalatskou praci posuzuje vedouci prace a oponent. Oponenty bakalarskych praci jmenuje podle
smérnice vedouci odborné katedry (po konzultaci s garantem studijniho programu).

Oponentem muze byt pouze osoba, ktera ziskala alespon magistersky stupen vzdélani na
vysoké §kole v CR (zcela vyjime&né bakalaisky stupeti), resp. jemu obdobny stupeii vysokoskolského
vzdélani v zahrani¢i. Soucasné jde o osobu, kterd ma odborné znalosti a zkuSenosti s problematikou
pojednavanou v posuzované bakalaiské praci.

Student mize vedouci odborné katedry podat navrh na oponenta své BP. To je vhodné v ptipadé, ze
se jedna o odbornika v oblasti, kde student téma BP zpracovaval. Neni ale povinnosti studenta zvolit
si oponenta! Pokud navrh nepodé, nebo bude navrhovany oponent zamitnut, bude pfed odevzdanim
BP prislusnému studentu oponent pfidélen. Vzhledem k potiebé zkusenosti z praxe nemutize byt
oponentem &erstvy absolvent VSPJ.

® Jak uvadi Studijni a zku$ebni i'dd VSPJ, posudky prace musi obsahovat vyjadieni, zda je prace
doporucena k obhajobé a navrh Kklasifikace. Student ma pravo seznamit Se shodnocenim
vedouciho i oponenta bakalarské prace nejméné pét pracovnich dnu pied konanim jeji obhajoby.
Muze si tak k vlastni obhajob¢ piipravit odpovédi na piipadné otazky, vytky apod.



8. Jak postupovat p#i vypracovini prdace?

® 7Zakladni informace naleznete ve Smérnici pro vedeni, vypracovani a zveiejiiovini zavérecnych
praci na VSPJ.

Zde jen uved'me, ze v pribéhu vsech etap by mél student informovat vedouciho BP o svych krocich
a konzultovat je s nim. Po zajisténi tématu a vedouciho prace je tfeba Vypracovat ¢asovy plan a osnovu
prace, zvolit koncepci feseni. Pro tispésné zpracovani BP jsou nezbytné pravidelné konzultace v
pribéhu celé jeji tvorby. Vedouci BP jsou zkuseni odbornici, ktefi vas navedou spravnym smérem.
Nelze postupovat tak, ze praci student vytvoii sam bez konzultaci a pak nékolik malo dni pred
odevzdanim BP posle jeji text poprvé vedoucimu a o¢ekava obratem odpoved.

9. Jak probihd obhajoba bakalaiské prace?

Svou bakalaiskou praci budete obhajovat pred komisi, kterou jmenuje rektor VSPJ.

®» Na webu KCR vV zélozce ,,Statni zavére¢né zkousky - Zavére¢né prace” naleznete vzdy s
dostate¢nym predstihem pied terminem statnich zévéreCnych zkousek aktualizovany dokument
Podrobné informace 0 priubéhu stitnich zavéreénych zkousek. Mimo jiné obsahuje podrobnosti
i k priibéhu obhajoby.

Prabéh obhajoby:

e Na obhajobu je vymezeno 20 minut, stejny ¢asovy limit ma kazdy student na pfipravu.

e Student se piedstavi komisi, piedstavi praci.

e Pii obhajob¢ se nejdiive, max. 10 minut, prezentuje (s vyuzitim pocitace a dataprojektoru) obsah
a vyznam préce. Je predstaven problém, ktery byl v BP feSen, pouzit¢ metody a predevSim,
protoZe 10 minut opravdu neni pfili§ dlouhé doba.

e ZkuSebni komise je seznamena S posudky vedouciho prace a oponenta.

e Autor prace odpovi na ptipominky a dotazy uvedené v posudcich. ProtoZze mate pravo seznamit
se s posudky vedouciho i oponenta BP pét pracovnich dni pfed konanim obhajoby, je vhodné
zafadit reakce na ndméty v posudcich na zavér do pfipravené prezentace.

e Piedseda komise otevie diskusi, ve které student odpovida na ptipominky ¢lent komise.

e Uzavfe se obhajoba BP, komise se na nevefejném zasedani poradi a predseda ozndmi vysledky.
Vysledna znamka neni primérem znamek navrzenych vedoucim a oponentem prace. Uroveit
obhajoby muze znamku podstatné ovlivnit (obéma sméry).

e Pokud bakalafska prace neni obhajena, rozhodne zkusebni komise, zda je mozné ptedlozit stejnou
¢i upravenou praci, nebo zda student musi zpracovat praci na nové téma.

10. Praktické rady

e Zvolte si téma, které je vam blizké a které jste schopni zpracovat.

e Téma si zajistéte vCas a sestavte si odpovidajici Casovy harmonogram zpracovani prace. Vyhnete
se tak stresu pii dodrzovani termind.

e Praci pravideln¢ konzultujte s vedoucim préce, vyuzijte e-mailu. Na Gstni konzultace chod’te
piipraveni a s konkrétnimi dotazy (je vhodné je zaslat predem, vedouci prace také nemusi znat
odpovéd’ na kazdou otazku). Pied prvni konzultaci si pfipravte osnovu prace a zjistéte dostupnost
literatury. V pftipad¢ potfeby si dohodnéte zménu nazvu prace. Posledni konzultace pied
odevzdanim hotové prace si s vedoucim dohodnéte s dostatecnym piedstihem.



e Kriticky vybirejte tudaje z internetu. Bez obav muzZete piebirat z elektronické verze
odbornych cCasopist, ale pozor na rizné seminarni prace a tahaky zvefejiované na
studentskych serverech. Nékdy obsahuji nepfesné udaje. Neni mozné citovat pouze internetové
zdroje, necitujte z Wikipedie. Vyuzijte kvalitni tiSténé publikace.

e Zjistéte si jaka literatura je k vaSemu tématu ve Skolni knihovné. Kvalitni informace jsou v
asopisu COT, ktery je rovnéz v knihovng. Knihovna VSPJ ma skuteéné rozsahly fond zahraniéni
odborné literatury k cestovnimu ruchu a je pravidelné dopliiovana o nové tituly.

e Bakalaiska prace je autorskym dilem studenta, nikoli vedouciho BP. Neni proto mozné zasilat
celou praci vedoucimu (ani oponentovi) a pozadovat jeji opraveni.

e Dbejte na pravopis, vyuzijte kontroly pravopisu ve Wordu. Doporu¢ujeme nechat si pied
odevzdanim praci od nékoho procist a odstranit pravopisné chyby.

e Vsechny mapy a plany uvedené Vv bakalaiské praci musi mit métitko (Ciselné nebo
grafické) a legendu (vysvétlivky).

e Vyzkousejte si pred obhajobou prezentaci prace a zméite Cas.

e Sledujte peclivé aktualni vzkazy v IS. Nedejte na ,,zarucené” informace od ostatnich
studentl. Nemusi byt vzdy spravné.

e Drive, nez zacnete psat bakalarskou praci, dikladné si prostudujte a pri psani plné
respektujte veSkeré dokumenty, které jsou v tomto textu oznaceny symbolem

11. Odpovédi na casté dotazy

e Plagiatorstvi - CO Se stane, kdyz program Thesis nalezne shodu s jinou praci?

Tento problém se fesi u kazdé prace individudlné. Vedouci prace konzultuje shodu s vedouci
odborné katedry. V ptipadech, kde je shledano, ze jde o plagiat, je podan navrh podnétu pro
disciplinarni fizeni.

e Mohu v pritbéhu tvorby prdce zménit téma?
Je tfeba rozliSovat ,,téma BP* a ,,nazev BP*. K tématu se student v IS pfiihlasi. V prabéhu tvorby
prace muze po dohod¢ s vedoucim BP v piipadé potieby téma pozménit (je tieba schvaleni
vedouci odborné katedry a garanta studijniho programu). Nazev prace mtze mit trochu jiné znéni
nez téma, ale musi odpovidat tématu a hlavné obsahu prace. Komise tuto shodu u obhajob peclivé
sleduje.
Napr.: Student si vybere téma ,, Analyza predpokladii cestovniho ruchu ve vybrané turistické
oblasti v Ceské republice*. Jeho price je pak nazvina napt. ,, Podyji - perspektivy rozvoje
cestovniho ruchu“. V prdci musi byt na zdkladé analyzy predpokladii CR perspektivy rozvoje CR
v oblasti zpracovany.

e  Muyj vedouci prace je externi spolupracovnik katedry a neodpovida na moje e-maily.
V komunikaci vam pomuize administratorka BP Katetina Krej¢i.

o Jsem prihlasen(a) v IS k tématu, ale muij vedouct prace mne prozatim vithec nekontaktoval.
Jakmile je student v IS pfihlasen k tématu, je tieba, aby si sam dohodnul s vedoucim prace
konzultaci a zacal na své BP pracovat.

o Je list zadani BP soucasti bakalarskeé prace?

Ano. Vygenerovany (= stazeny z IS) list zadani BP je nedilnou soucasti bakaldiské prace.
V Sabloné zavéretné prace je stanoveno, kam jej piesné v bakalaiské praci zatadit. Pozor:
prace s napodobeninami listu zadani nebudou pfijaty k obhajob¢.

Ing. Ivica Linderova, PhD.
vedouci Katedry cestovniho ruchu VSPJ Jihlava
19. 4. 2023



