POZADAVKY NA SEMINARNi PRACE Z PRAXI

pro studenty studijniho programu Cestovni ruch, kteri zapocali
studium v ZS 2020/2021 a pozdéji
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1 Zakladni informace o seminarnich pracich

- prace se odevzdavaji v elektronické podobé do portalu praxi (praxe.vspj.cz) k pfislusné
praxi, a to do tfi tydn( od ukonceni praxe

- seminarni prace (dale SP) bude odevzdana v elektronické podobé ve formatu .pdf,
maximalni rozsah je 5 MB

- nazev souboru: ,pfijmeni_jméno_typ praxe_akademicky rok_login studenta. pdf”

(pfiklad: Novak_Jan_14tydenni_2021-22_novak09.pdf)

2 Formalni Uprava textu
- formalni Gprava textu odpovida Sabloné pro Seminarni prace na VSPJ, jejiz aktualni verze

je k dispozici v IS (velikost pisma textu 11; fadkovani 1,15; typ pisma Calibri; zarovnavani
textu do bloku; okraje 2,5 cm na vSech stranach dokumentu; text ¢lenény do odstavc(;
Cislované stranky; popis u kazdého obrazku, grafu ci tabulky, spravné pouzivani odkaz(
na zdroje v textu atd.)

- vhodné je také dbat na estetickou Upravu prace

- SP je vizitkou studenta a bude po urcitou dobu archivovana, vyvarujte se tedy preklepd,

gramatickych chyb, stylistickych neobratnosti, pfilisSné subjektivity

3 Rozsah semindrni prace

a) ¢trnactitydenni praxe — minimalné 10 stran
b) Zadost o uznani predmétu praxe — minimalné 10 stran

Ve vyjimeénych pfipadech®:

c) dil¢i tydenni praxe (na povoleni garanta) — minimalné 3 strany

d) dilci tfitydenni praxe (na povoleni garanta) — minimalné 5 stran

4 Clenéni prace
- uvodni strana — jméno a pfijmeni autora, studijni program, nazev prace ... viz ukazka

uvodni strany uvedena na str. 4

YPouze tzv. dilci praxe, které vyhlasuje skola, katedra nebo cestovni kanceldr, a to v rozsahu 1 nebo 3 tydny. Tykaji se
zpravidla reprezentace skoly, workshopd, veletrh( i prace ve skolni CK. Tyto dilci tydenni nebo tritydenni praxe se
potom mohou odecist od zdkladni 14tydenni praxe — minimdlni délka ale stdle musi byt nejméné 11 za sebou
Jjdoucich tydnud. Vsechny vyjimky musi schvdlit garant praxi.



obsah — jsou zde uvedeny jednotlivé Casti prace a zaroven Cislo strany, na které dana cast
zacina

vlastni prace clenénd do kapitol (nezapominejte na prubézné citovani pouZitych
informacnich zdroja v textu prace)

seznam poutzitych informaénich zdrojii — pouZivat spravné citovani zdrojd dle CSN ISO
690 (pomoci vam mi(iZe napf. generator citaci na www.citace.com, informace k citovani
naleznete také v e-learningovém kurzu pfedmétu Akademické psani)

prilohy (oznacené a popsané — oskenované ukazky informacnich material(i ziskanych

béhem praxe o zaméstnavateli, oblasti atd.)


http://www.citace.com/

5 Uvodni list seminarni prace — ukazka

(Sablonu pro semindarni prace na VSPJ najdete mimo jiné zde:
https://kcr.vspj.cz/studium/vyuka-a-predmety/odborna-praxe-studentu).
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https://kcr.vspj.cz/studium/vyuka-a-predmety/odborna-praxe-studentu

6 Zpusob a termin odevzdani seminarni prace

- seminarni prace bude odevzddna v elektronické podobé ve formatu .pdf, maximalni
rozsah je 5 MB

- prace bude odevzdana do portalu praxi k pfislusné praxi

- semindrni prace musi byt odevzdana nejpozdéji tfi tydny od ukonceni praxe

- pripadné vyjimky ztohoto pravidla je potfeba pred nastupem na praxi projednat

s garantem predmétu Praxe studijniho programu Cestovni ruch

7 Kontrola
Kontrolu seminarnich praci provadi garant predmétu Praxe studijniho programu Cestovni
ruch v soucinnosti s referentkou praxi. VSechny prace prochazeji elektronickou kontrolou

plagidtorstvi a pfipadné nedostatky jsou feSeny podle platné smérnice.

8 Obsah seminarni prace
8.1 SP - Ctrnactitydenni praxe

Uvod: Stru¢né predstaveni praxe, misto, termin a pozice.
-» cca 1 strana
Hlavni ¢ast prace délena na podkapitoly:
1. Predstaveni podniku:

a) pravni forma, organizacni struktura, stru¢na historie atd.
b) hlavni zaméreni produktu, kapacita podniku (u ubytovacich a pohostinskych zafizeni),
pfipadné hlavni cilové skupiny (ubytovaci a pohostinska zatizeni, cestovni kancelare,

sportovné-rekreacni zafizeni, kulturné-spolecenska zafizeni)
- 3 strany
2. Pracovni zkusenosti:

a) popsat pracovisté, pracovni kolektiv, pripadné ubytovani a stravovani



b) pracovni uniforma, dress code

c) pracovni napli + pracovni postupy (nejduleZitéjsi ¢ast prace — popiste, jakym
zplUsobem probihalo zaskoleni, jak jste prebirali vlastni ukoly, jak fungovalo odborné vedeni
pfi praxi, jaka byla mira poskytnuté samostatnosti pfi praci po zaskoleni, zajimavé akce,

Uspéchy i neuspéchy...)
d) osobni zkusenosti a doporuceni pro ty, ktefi by vas chtéli nasledovat
- 5stran

Zaveér: Shrnuti a zhodnoceni odborné praxe. V ¢em vam praxe byla pfinosem, jak doplnila
vaSe teoretické znalosti ziskané studiem na vysoké Skole, zda byste podobnou praxi
doporucdili ¢i nedoporucili svym kolegim — a pro€. Praci je vhodné doplnit fotografiemi

(vlastnimi — pozor na autorska prava).
- cca 1strana

Pozndmka: Do rozsahu prdce se uvodni strana, obsah a prilohy nepocitaji.

8.2 SP -Zddost o uzndni pfedmétu Praxe

Uvod: Stru¢né predstaveni organizace, misto, termin a pozice.

- cca 1strana

Hlavni ¢ast prace délena na podkapitoly:

1. Predstaveni podniku: podrobny popis zakladni ¢innosti organizace, jeji organizacni
struktura, Udaje o typu organizace, dostupné Udaje o hospodafeni organizace,
podrobny popis ekonomickych aktivit organizace apod. Jednd se o takové udaje,
kterymi se organizace reprezentuje na verejnosti (ne Udaje utajované, pripadné
divérné).

2. Pracovni zkuSenosti: popis vaseho puUsobeni ve firmé, na vSech pracovistich ¢i

pracovnich mistech, ktera jste absolvovali, pracovni kolektiv, uniforma atp. Pracovni



naplin a pracovni postupy. MuZete uvést vlastni analyzy cinnosti, které jste
vykonavali, ptipadné, kterym jste byli pfitomni.
- cca 8 stran
Zavér: shrnuti a zhodnoceni ziskané praxe
-> cca 1strana

Pozndmka: Do rozsahu prdce se uvodni strana, obsah a prilohy nepocitaji.
8.3 SP - Vyjimeéné pripady: tydenni ¢i tfitydenni praxe?

Uvod: ZdGvodnéni vybéru praxe na daném pracovisti ¢ projektu + struéné predstaveni.

— cca 1 strana

Hlavni ¢ast prace délena na podkapitoly: podrobny popis projektu i pracovisté, program
projektu, popis ¢innosti, které jste vykonavali, ptfipadné, kterym jste byli pritomni, vlastni
vystupy, zajimavosti, Uc€astnici, zavéry atp.

-> cca 1 strana/3 strany

Zavér: shrnuti a zhodnoceni odborné praxe. V ¢éem Vam praxe byla pfinosem, jak doplnila
Vase teoretické znalosti ziskané studiem na vysoké Skole, zda byste podobnou praxi
doporucili svymi kolegiim, nebo nedoporucili — a proc.

—> cca 1 strana

Pozndmka: Do rozsahu prdce se uvodni strana, obsah a pfilohy nepocitaji.

9 Zaveérecna ustanoveni

Tato pravidla nabyvaji U¢innosti od zimniho semestru 2022/2023.

2 pouze tzv. dilci praxe, které vyhlasuje $kola, katedra nebo cestovni kanceldr, a to v rozsahu 1 nebo 3 tydny. Tykaji
se zpravidla reprezentace skoly, workshopu, veletrhi ci prdace ve skolni CK. Tyto dilci tydenni nebo tritydenni praxe se
potom mohou odecist od zdkladni 14tydenni praxe — minimdlni délka ale stdle musi byt nejméné 11 za sebou
Jjdoucich tydnud. Vsechny vyjimky musi schvdlit garant praxi.



V pripadé jakychkoliv probléma ¢i dotazli miZete kontaktovat e-mailem garanta predmétu

Praxe studijniho programu Cestovni ruch.

Vsem prejeme hodné Stésti, zabavy i zkusenosti béhem praxe!

Vytvofil: Ing. Petr Scholz, DiS., Ph.D.

Upravila: Ing. Mgr. Blanka Simankova Hornova, Ph.D.
1. Unora 2023



