PRAVIDLA PRO ODBORNOU PRAXI
pro studenty studijniho programu Cestovni ruch, kteri zapocali
studium v ZS 2020/2021 a pozdé;ji

1 zakladni ustanoveni

V navaznosti na €l. 9 Studijniho a zkugebniho fadu VSPJ, na Smérnici k odborné praxi pro studenty VSPJ
a na Metodicky pokyn k organizaci vyuky v akreditovanych studijnich programech VSPJ upravuji tato
pravidla organizaci a pribéh odborné praxe studentll programu Cestovni ruch v ramci povinného
predmétu Praxe.

2 Definice pojmti

Odborna praxe je zvlaétnim typem povinného predmétu vyucovaného na VSPJ, ktery upravuje zékon
o vysokych Skolach. Odborna praxe je povinnym predmétem profesné zamérenych studijnich
program.

Praxe je jednim z povinnych profilovych pfedmétd programu Cestovni ruch na VSPJ.
Portal praxi je webova stranka uréend pro evidenci a spravu praxi student( VSPJ.

Garant praxe je akademicky pracovnik VSPJ garantujici Fadny prabéh praxe, soulad pribéhu a obsahu
odborné praxe s akreditovanym studijnim programem.

Referent praxe je pracovnikem VSPJ, ktery je zodpovédny za administrativni zajisténi odborné praxe.

3 Zakladni charakteristika praxe

Pfedmét Praxe umoZiuje ziskat kompetence pro vykon profesi v provoznich, personalnich, financ¢nich
i organizacnich oblastech vsech forem podnikani v cestovnim ruchu i ve vefejné spravé.

Cilem predmétu Praxe je propojeni teoretické vyuky s vykonem odborné praxe tak, aby student mél
moZnost ovérit si védomosti ziskané studiem pfi praktickych cinnostech v konkrétnich situacich a také
doplnit si tyto védomosti praktickymi poznatky a dovednostmi.

Studenti si praxi zajistuji individudlné. Pro lepsi zabezpecéeni odbornych praxi je na portadlu praxi
https://praxe.vspj.cz vytvofena databdaze organizaci vhodnych pro praxe studentd.

Pro smluvni zajisténi odborné praxe je vyuZivan trojstranny kontrakt s vymezenim podminek
spoluprace vsech ztucastnénych stran (student, Skola, organizace), ktery konkretizuje povinnosti Skoly,
studenta a povinnosti organizace v souvislosti s nakladanim s dlvérnymi udaji a miéenlivosti,
bezpecnosti prace a pozarni ochranou.

4 Casové rozvrieni a obsah praxe

Odborna praxe probihd v ramci povinného predmétu Praxe, ktery je ukoncen zapoctem. Podle
doporuceného studijniho planu si student registruje predmét Praxe v 6. semestru svého studia.
K pfedmétu Praxe neni mozné si bézné registrovat jiné predméty, nez které povoluje DSP.

Rozsah praxe pro studenty, ktefi zahajili studium v akademickém roce 2020/2021 a pozdéji, je 14 tydnd.
Praxe je souvisld a podle doporuceného studijniho planu je zafazena do 6. semestru. Za splnéni
podminek urcenych studijnim radem ji Ize vykonat napt. i v pribéhu letnich prazdnin, pfipadné
v 7. semestru apod., ale praxe nesmi zasahovat do vyukovych tydnl. K predmétu Praxe lze zapsat


https://praxe.vspj.cz/

pouze predméty dle doporuceného studijniho planu.

Praxe probihaji predevsim v rliznych zafizenich cestovniho ruchu (cestovni kancelafe a agentury,
ubytovaci zafizeni, turisticka informacni centra, organizace cestovniho ruchu, odbory cestovniho ruchu
na krajskych a méstskych uradech atd.), pfipadné po dohodé sgarantem praxi na vhodnych
ekonomickych pozicich v organech verejné spravy nebo v komercnich subjektech (fakturace, zakaznicky
servis, komunikace s klienty v cizim jazyce atd.), a to v Ceské republice nebo v zahranigi. Naplfi prace
musi byt relevantni ke studovanému programu a v souladu s profilem absolventa, méla by obsahovat
interakci s klienty, praci s technologiemi, aplikacemi, odborné pfislusnymi servery, komunikaci v cizim
jazyce a podobné.

Vramci tuzemskych praxi se neschvaluji praxe na pozicich pomocnych praci typu ,obsluha”,
»pokojska“, vekonomickych oborech typ logistika, zadavani dat, atp.

Cilem je, aby student ziskal praktické zkusenosti, které muze vyuZit v budoucim kariérnim ristu.
Praxi v zahranici Ize zkombinovat s nabidkou Mezindrodniho oddéleni — tzv. Praktické stdze Erasmus.
Student by si mél vybirat praxi s pfihlédnutim na vybrané nebo uvazované téma své zavérecné prace.

Odborna 14tydenni praxe musi byt souvisla (neda se délit na ¢asti), aby mél student moznost se co
nejvice zaclenit do bézného provozu a ziskat zkusenosti na daném pracovisti.

Vyjimku tvofi pouze tzv. dil¢i praxe, které vyhlasuje Skola, katedra nebo cestovni kancelaf, a to
v rozsahu 1 aZ 3 tydny. Tykaji se zpravidla reprezentace skoly, workshop, veletrhl ¢i prace ve skolni
CK. Tyto dilci praxe se potom mohou odecist od zakladni 14tydenni praxe — minimalni délka ale stale
musi byt nejméné 11 za sebou jdoucich tydn(. Zkracenou 14tydenni praxi si pak studenti zapisuji jako
,RozloZenou 14tydenni praxi“).

Zahranicni praxe: zahrani¢ni praxi lze zkratit ve vyjimecnych pfipadech na povoleni vedouci katedry,
chybéjici tydny je nutné doplnit.

Tuzemské praxe: pokud se student Ucastnil v pribéhu studia aktivit vyhlasenych Skolou, které mél
uznané jako praxi u garanta praxi, radné si je zapsal do Portdlu praxi a splnil podminky pro uznani
(praxe ve stavu ,,Splnéno“), mlze si 14tydenni praxi o tento pocet tydn( zkratit (maximalné 3 tydny,
zapisuje se jako , RozloZena 14tydenni praxe”).

5 Prubéh praxe (administrace predmétu)

a) Pred zahdjenim praxe

e Nejpozdéji 30 dni pred nastupem na praxi si student vypiSe praxi na portal praxi
(https://praxe.vspj.cz) - uvede misto vykonu praxe, nazev organizace, kontaktni informace,
predpokladanou napln praxe a dalsi poZzadované informace.

e Postup vypsani praxe:
1. Prihlasite se na web praxe.vspj.cz

2. Kliknete na modré policko Vypsat praxi


https://praxe.vspj.cz/
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3. Vyberete, zda se jednd o ¢eskou nebo zahrani¢ni firmu a nasledné zadate jeji IC/VAT

4. Kliknete na modré policko Nova praxe

Firma je jiZ registrovana.

Doposud nebyl odeslan hodnotici dotaznik k praxi:
Vysoka Skola polytechnicka Jihlava - Organizator IBW

Doposud nebyly odevzdany viechny dokumenty poZadované k praxi:
Vysoka Skola pelytechnicka Jihlava - 17. 3. 2022 - 6. 4. 2022 - 3tydenni praxe
-- Seminami prace (CR)

P-TEAM s.r.0.

Informace o firmé

e} 29321514 %

5. Vyberete Typ praxe (nejcastéji 14tydenni) a doplnite vSechny poZadované udaje (pozor:
kontaktni osobou neni garant praxi, ale osoba, ktera bude vyplfiovat vase hodnoceni u
zaméstnavatele).

6. Kliknete na Odeslat praxi ke schvéleni garantem.

Vypsand praxe je posouzena, zda vyhovuje podminkam kladenym na praxi a studijnimu planu. V
pfipadé, Ze zvolena praxe je vyhovujici, dojde na portalu praxi k jejimu schvaleni. V ptipadé, Ze
zvolenad praxe je nevyhovuijici, dojde na portalu praxi k jejimu zamitnuti, o kterém je student ihned
automaticky informovan prostifednictvim vzkazu v IS.

Po schvaleni student vygeneruje Smlouvu o zajisténi odborné praxe a zajisti podpis
zaméstnavatele a sv(j. Student ma povinnost si v€as ovérit, zda toto znéni smlouvy organizace
akceptuje tak, aby byl schopen dodrzet termin odevzdani smlouvy.

Nejpozdéji 2 dny pred ndstupem na praxi student odevzda referentovi praxi original Smlouvy
o zajisténi odborné praxe se vSemi naleZitostmi a potvrzenou organizaci (datum, razitko, podpis)



b)

c)

a studentem. Referent praxi zajisti potvrzeni smlouvy ze strany vedouciho katedry.

U praxi vykonavanych v zahranici je nezbytné, aby student mél sjednano odpovidajici pojisténi na
celou dobu své praxe (je doporuceno cestovni pojisténi minimalné v rozsahu pojisténi Ié¢ebnych
vyloh, Urazového pojisténi a pojiSténi odpovédnosti za Skodu). Za sjedndni uvedeného pojisténi je
odpovédny student.

Student ma povinnost zjistit si pfed absolvovanim praxe pozadavky na semindrni praci, aby ji
v prlibéhu praxe mohl vypracovat. PoZadavky na zpracovani seminarnich praci jsou zvefejnény na
portdlu praxi https://praxe.vspj.cz v zaloizce ,Dokumenty” a na webu katedry:
https://kcr.vspj.cz/studium/vyuka-a-predmety/odborna-praxe-studentu.

V prabéhu praxe
Po dobu vykonu praxe je povinnosti studenta vyplfiovat Denik praxe prostfednictvim portdlu praxi

https://praxe.vspj.cz v minimalni frekvenci 1x tydné. Denik praxe obsahuje popis absolvovanych
¢innosti, kterym student doloZi ziskavani jednotlivych kompetenci v pribéhu praxe ve vztahu ke
studovanému oboru. Popis tydne muizZe byt heslovity, ale nesmi se opakovat nebo obsahovat
informace, které nemaji relevanci k naplni prace (napf. vypis smén, pracovni doby, poznamky
»stejné jako minuly tyden“ apod.).

Pokud organizace, ve které student praxi vykonavd, bude po studentovi opakované pozadovat jiné
ukoly a jinou cinnost (zejména neodpovidajici zaméfeni studovaného programu), nez ktera
odpovida dohodnutému obsahu odborné praxe, ma student povinnost neprodlené informovat o
této skutecnosti garanta predmétu Praxe.

Student md povinnost neprodlené nahldsit garantovi predmétu Praxe jakoukoliv zménu v misté
vykonu odborné praxe.

V prabéhu trvani praxe mize dojit k namatkové kontrole pInéni povinnosti studenta ze strany KCR
u zaméstnavatele.

Po ukonéeni praxe
Do tfi tydnl po absolvovani praxe student:

— vyplni na portalu praxi https://praxe.vspj.cz dotaznik Hodnoceni praxe studentem (symbol
komentare u dané praxe):

Vitejte v portalu praxi VSPJ
Vysoké Ekoly polytechnické Jihlava, ktery Vam zjednodudi prichod praxemi v ramci Vageho studia.

Prehled probihajicich praxi

Firma Datum od Datum do  Typ praxe e

Kultumni a informacni stredisko, piispévkova organizace 20.6.2022  23.9.2022  14tydenni praxe naﬂa

— zajisti, aby kontaktni osoba z organizace, kde absolvoval praxi, vyplnila formulaf Hodnoceni
praxe organizaci. Tento formular bude kontaktni osobé dostupny on-line, a to formou odkazu
zaslaného automaticky portalem praxi https://praxe.vspj.cz na e-mail uvedeny ve smlouvé. vV
pfipadé, Ze vyplnéni on-line formuldfe neni mozné, student uloZi scan vyplnéného Hodnoceni
praxe organizaci na portal praxi (formular je ke staZzeni na portalu praxi https://praxe.vspj.cz).

— uloZi semindrni praci z praxe ve formatu .pdf zpracovanou dle dokumentu PoZadavky na
seminarni prace z praxi programu Cestovni ruch na portal praxi https://praxe.vspj.cz.
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eV pfipadé nesplnéni jakékoli z vySe uvedenych podminek nebude praxe studentu uzndna jako
Uspésné absolvovand. V tomto pfipadé musi student danou praxi absolvovat znova, lIze i v jiné
organizaci.

e O udéleni vyjimky z vySe popsanych pravidel je mozné pozadat garanta predmétu Praxe, a to pred
nastupem na praxi.

6 Podminky ukonceni predmétu Praxe

Za Ucelem Uspésného absolvovani predmétu je student, ktery zapocal studium v akademickém roce
2020/2021 a pozdéji, povinen:

— upraxe dodrZet pravidla stanovena ¢lankem 5 (viz vyse)
— absolvovat odbornou praxi v rozsahu 14 tydnt

Pozadavky k jednotlivym typam praxe

Seminarni Dotaznik - Dotaznik - Pravidelny
. . , Smlouva
prace student firma denik
14tydenni praxe 10 str. ano ano ano ano
Dilci praxe tritydenni 5 str. ano ano ano ano
Dilci praxe tydenni 3 str. ne ne ne ne

Po splnéni vsech 14 tydn( praxe ziska student narok na zapocet z predmétu Praxe.

7 Uznani predmétu Praxe

O uznani predmétu Praxe mze student pozadat stejnym zplUsobem jako u ostatnich predmétd, postup

v

se fidi Metodickym pokynem ¢. 4/2022, kapitola 6 Uznavani studijnich pfedmétd., Studijnim a
zku$ebnim fadem VSPJ v platném znéni a témito pravidly.

Praxe m(iZe byt studentovi uznana ,,i na zakladé praxe, kterou absolvoval jinak nez v ramci studia na

evvs

webovych strankach Katedry cestovniho ruchu, zalozka , Uznavani predméta“.

K Zadosti o uznani predmétu Praxe absolvované jinak, nez v ramci studia na vysoké skole je nutno
priloZit:
— Potvrzeni zaméstnavatele o délce a terminu vykondvané praxe, kterd trvala na hlavni pracovni
pomér minimalné 1 rok, nebo notarsky ovéienou kopii pracovni smlouvy, nebo Ize doloZit min.
2 000 odpracovanych hodin na DPP, nebo DPC. Doklddand praxe nesmi byt starsi nez 5 let.
Suma odpracovanych hodin se d4 séitat z vice DPP, nebo DPC. Origindl pracovni smlouvy, nebo
jeji notarsky ovérenou kopii student fyzicky preda na studijni oddéleni VSPJ.

— Cestné prohlaseni (nebo potvrzeni od zaméstnavatele) o pracovni néplni vykonavané na
uvedené pracovni pozici takté? student fyzicky preda na studijnim oddéleni VSPJ.

— Seminarni praci charakterizujici organizaciisamotny vykon pracovni pozice (v rozsahu 10 stran ve
formatu .pdf zpracovanou dle dokumentu PoZadavky na seminarni prace z praxi programu
Cestovni ruch) nahraje student do IS.



7.1 Postup uznani predmétu Praxe

O uznani pfedmétu Praxe je tfeba Zadat pred zahajenim semestru, ve kterém si chce student predmét
nechat uznat (nejc¢astéji v prabéhu 5. semestru), a to elektronicky v Informacnim systému. Student si
predmét zaregistruje prostfednictvim IS v pfislusném semestru, do kterého chce kredity za predmét
zapoditat.

Student se dozvi o uznani nebo zamitnuti Zadosti v IS.

V pfipadé uznani predmétu budou studentovi pfifazeny prislusné kredity za uznany predmét.

Pokud bude Zadost o uzndni pfedmétu zamitnuta a student se rozhodne v daném semestru predmét
Praxe nevykonat, musi se dostavit na studijni oddéleni k odregistrovani tohoto predmétu.

8 Zaveérecna ustanoveni
Vykladem téchto pravidel je povéren garant predmétu Praxe programu Cestovni ruch.

Pravidla vstupuji v U&innost od 1. 10. 2022 a navazuji na Smérnici k odborné praxi pro studenty VSPJ
vydanou pod €. j. VSPJ/06127/2020 ze dne 26. 10. 2020.

Pravidla navazuji na Studijni a zkuSebni ¥ad Vysoké Skoly polytechnické Jihlava vydanym pod
€. j. VSPJ/00519/2022 ze dne 8. 8. 2022.

v

Pravidla navazuji na Metodicky pokyn ¢&. 4/2022 k organizaci vyuky v akreditovanych studijnich
programech VSPJvydanym pod €. j. VSPJ/04615/2022 ze dne 29. 11. 2022.

Tento dokument je zvefejnén na strankach Katedry cestovniho ruchu VSPJ
(https://kcr.vspj.cz/studium/vyuka-a-predmety/odborna-praxe-studentu) a na portalu praxi
(https://praxe.vspj.cz).

Ing. Mgr. Blanka Simankova Hornova, Ph.D. Ing. lvica Linderovd, PhD.
garant praxi vedouci Katedry cestovniho ruchu VSPJ
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